
WIEDZA. NARZĘDZIA. PRAKTYKA.

SZKOLENIE DLA SAMORZĄDÓW I INSTYTUCJI

Jak zamawiać działania profilaktyczne -
od opisu usługi do odbioru rezultatów

Bardzo praktyczne szkolenie dla samorządów, które zamawiają działania profilaktyczne
i chcą robić to bezpieczniej oraz mądrzej. Uczestnicy uczą się, jak opisywać przedmiot
usługi, wymagać jakości, określać rezultaty, dokumentować odbiór i nie sprowadzać wyboru
wykonawcy wyłącznie do najniższej ceny.

Czas 4 godz. dydaktyczne online lub 6 godz. w wersji warsztatowej

Forma Otwarte online dla JST, GKRPA i OPS/CUS. Możliwa wersja zamknięta dla urzędu
jako warsztat tworzenia opisu usługi, kryteriów jakości i zasad odbioru.

Dostępność otwarte / zamknięte

Dlaczego warto?
Komisja pracuje na styku przepisów, spraw mieszkańców i gminnego programu. Bez wspólnych
zasad łatwo o rozbieżne decyzje i działania, które trudno później ocenić.

Korzyści dla uczestników
• gmina lepiej zamawia działania zgodne z celami programu

• uczestnicy potrafią wpisać wymagania jakościowe do zapytania lub umowy

• szkolenie ogranicza ryzyko kupowania działań efektownych, ale słabych merytorycznie

• JST otrzymuje praktyczne wzory zapisów i kryteriów

• odbiór działań staje się łatwiejszy dzięki jasnym rezultatom i dokumentacji
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Program szkolenia
• jak opisać szkolenie, kampanię, diagnozę, materiały lub program profilaktyczny

• opis przedmiotu zamówienia a cel gminnego programu

• kryteria jakości: doświadczenie, program, materiały, ewaluacja, kadra, standardy

• jak wymagać rezultatów, a nie tylko przeprowadzenia działania

• co powinien zawierać raport wykonawcy

• odbiór usługi, dokumentacja i dowody realizacji

• jak unikać kupowania wyłącznie najniższą ceną

• przykłady zapisów do zapytań ofertowych i umów

Efekt szkolenia
Szkolenie zmieni proces zamawiania działań profilaktycznych z intuicyjnego wyboru wykonawcy
w bardziej profesjonalny proces: opis celu, wymogi jakościowe, rezultaty, dokumentacja i odbiór.

Materiały dla uczestników

przykładowy opis usługi szkoleniowej, checklista kryteriów jakości, wzór wymagań wobec
raportu, przykładowe zapisy do zapytania ofertowego, karta odbioru usługi, certyfikat udziału.

Prowadzący

dr Paweł Filipczak, Jolanta Terlikowska, Sylwester Lewandowski oraz praktycy przygotowywania
ofert, zamówień, programów i ewaluacji działań profilaktycznych.

Skład prowadzących i termin potwierdzamy przy ustalaniu edycji.

Chcesz zorganizować to szkolenie?

01 Skontaktuj się z Fundacją
Napisz lub zadzwoń. Wskaż temat szkolenia, instytucję i grupę odbiorców.

02 Opisz potrzeby zespołu
Podaj liczbę uczestników, preferowaną formę, miejsce oraz proponowany termin.

03 Uzgodnij zakres i wycenę
Wspólnie ustalimy program, warunki organizacyjne oraz wycenę szkolenia.

biuro@instytutnowejkultury.pl
tel. 730 030 765
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